
附件3：

建设工程竣工档案相关数据导入流程
A 电子、声像数据导入操作流程
一、数据检查
（一）软件检查：利用电子档案检测工具对目录及电子文件进行基本信息检测，包括目录格式是否正确、目录内容是否合格、电子文件扫描格式是否正确等。
（二）人工检查：对部分结构较为复杂或有特殊要求的电子文件进行人工检查。
（三）OCR识别：对电子文件进行OCR识别，提取文字信息，检查错误。

二、数据导入

将已通过检测的电子文件批量录入威海市智慧城建档案管理平台。

三、档案与地理位置挂接

在威海市智慧城建档案管理平台地理空间位置上挂接电子文件。

B 地下管线数据导入操作流程
一、数据检查

利用检测工具对地下管线数据库进行数据检查。

二、数据转换

进行管线点数据唯一性编辑，对检测合格的管线数据进行坐标及格式转换。
三、数据导入 

将转换完成的管线数据库更新导入到威海市智慧地下管线信息系统。
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